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SMERNICA MESTA NOVAKY

0 poskytovani informacii v zmysle zak. &. 211/2000 7. z.

o slobodnom pristupe k informaciam

Clanok 1
Rozsah posobnosti

Smernica Mesta Novaky o poskytovani informacii v zmysle zékona & 211/2000 Z. z.
slobodnom  pristupe k informaciam (dalej len smernica*) upravuje pravidla pre

poskytovanie informacii podla zékona & 211/2000 Z. 2 0 slobodnom  pristupe
k informacidm v podmienkach mesta Novaky.

Povinnymi osobami v zmysle § 2 zak & 211/2000 Z. z., ktoré si povinné poskytovat
informacie:

a) mesto Novaky: - mestsky trad (MsU), mestska policia (MsP)

b) prispevkova organizicia mesta Novaky — mestsky dom kultiry (MDK)

¢) pravnickd osoba, ktora naklada s prenaj atym majetkom mesta Novaky:

Clanok IL
Vymedzenie pojmov

Kazdy ma pravo na pristup k informéaciam, ktoré maju povinné osoby k dispozicii.

Ziadatel'om je fyzicka osoba, alebo pravnicka osoba, ktord poziada o spristupnenie
informacie.

Zverejnenou informaciou, je taka informacia, ktora mdZe kazdy opakovane vyhl'adavat

a ziskavat, najméi informacia:

a) publikovana v tladi, alebo

b) vydand na inom hmotnom nosiéi dat umoziujucom zapis a uchovavanie informacie,
alebo

¢) vystavena na Uradnej tabuli s moZnostou volného pristupu, alebo

d) spristupnena pomocou zariadenia umoziiujticeho hromadny pristup, alebo

€) umiestnend vo verejnej kniZnici.



n

. Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadateloy

pomocou telekomunikacného zariadenia, najma prostrednictvom internetu.

- Sprievodnou informéciou je informécia, ktora uzko stvisi s pozadovanou informaciou,

najma informacia o jej existencii, pévode, potte, dévode odmietnutia spristupnit infor-
maciu, o dobe pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informécie trva, a kedy bude opi-
tovne spristupnena.

Clénok IIL
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informécii sa deli:

a)
b)

povinné zverejiiovanie informacii
spristupnenie informécii na Ziadost

Clanok IV.
Povinné zverejitovanie informacii

Povinné osoby podla ¢lanku 1. bod 2. pism. a), b) povinne zverejiiuji tieto informécie:

spbsob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie, popis organizaénej truktury,

miesto, ¢as a spdsob, akym moZno ziskavat informacie, o tom kde moZno podat’ Ziadost',
navrh podnet, staznost alebo iné podanie

miesto, lehota aspdsob podania opravneného prostriedku  a moZnosti  sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt splnené,

postup pri vybavovani vietkych Zziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych
lehét, ktoré je nutné dodrzat’,

prehlfad predpisov, podla ktorych povinni osoba rozhoduje aktoré upravuji prava
a povinnosti fyzickych a pravnickych 0s8b vo vztahu k povinnej osobe,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera za spravne ukony a sadzobnik trad za
spristupfiovanie informaci,

terminy zasadnuti a navrh programu zasadnutia mestského zastupitel'stva,

zapisnice z verejnych zasadnuti mestského zastupitel'stva,

znenia vydanych vSeobecne zavaznych nariadeni a ich dodatkov,

Gdaje o dochadzke poslancov mestského zastupitel'stva na jeho zasadnuti,

vypisy o hlasovani poslancov po kaZdom zasadnuti mestského zastupitel'stva, okrem
pripadov tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.
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Povinné osoby podla &lanku 1. bod 2. pism. ¢) spristupnia v zmysle § 3 ods. 2 zékona
¢.211/2000 Z. z. informécie o nakladani s prenajatym majetkom mesta Novaky.

3. Informacie podla bodu ¢&. 1. sa zverejiuju;

a) spdsobom umoziujicim hromadny pristup na internetovej stranke mesta Novaky

b) na verejne pristupnom mieste spdsobom v mieste obvyklom, na uradnej tabuli mesta
Novaky.

Clinok V.
Obmedzenia pristupu k informaciim

1. Na obmedzenie zverejfiovania informécii sa pouziji ustanovenia § 8 az § 12 zék, ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam.

2. Ak je pozadovana informacia v stlade s pravnymi predpismi oznadené za
Statne tajomstvo, sluZobné tajomstvo, obchodné tajomstvo alebo skutoénost podliehajicu
sifrovej ochrane informacii, alebo patri do bankového tajomstva alebo dafiového
tajomstva, ku ktorym Ziadatel nem4 opravneny pristup, povinna osoba Ju nespristupni
s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

(Napr. zdkon NR SR &. 100/96 Z. z. 0 ochrane statneho tajomstva, sluzobného tajomstva,

o Sifrovanej ochrane informécii a o zmene a doplneni Trestného zakona v zneni neskorsich
predpisov, § 38 zak. & 21/92 Zb. o bankéch v zneni neskorSich predpisov, § 122 Trestného
zakona, § 23 SNR & 511/92 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v ststave
Uzemnych finanénych organov v zneni neskorich predpisov, § 17 — 20 Obchodného
zékonnika, § 26-30 Ob&anskeho zakonnika, zak € 263/1999 Z. z o verejnom obstaravani)

Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su Spracuvané v informaénom
systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zikonom (zék. € 52/1998 Z. z. o ochrane
osobnych tdajov v informaénych systémoch), povinni osoba spristupni ak to ustanovuje
osobitny zdkon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasuy dotknutej osoby.
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4. Ak dotknuta osoba nema spdsobilost’ na pravne ukony, taky suhlas méze poskytnat jej
zakonny zéstupca. Ak dotknuta osoba nezije, taky suhlas moze poskytnat Je] blizka osoba
(§ 116 Obé&ianskeho zakonnika).

Clénok VI.
Spristupiiovanie informacii na 7iadost

1. Ziadost o poskytnutie informéacii mozno podat’:
pisomne, istne, faxom, elektronickou postou, alebo inym technicky vykonatelnym
sposobom.
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Ziadost je podana dnom, ked bola oznamena povinnej osobe prislusnej vo veci konat'
Podanie pisomnej Ziadosti sa potvrdi odtlatkom podacej pegiatky v podatelni (sekretariate
MsU) a je pridelena na prislugné oddelenie MsU (dalej len Gtvar).

O ziadosti podanej tistne alebo telefonicky spi¥e prislusny titvar tiradny zaznam. Pisomni
ziadost’ mozno podat’ v pracovnom ¢ase v pracovnych diioch. Ustnu a telefonickt Ziadost
mozno podat v strankovych diioch v pracovnom &ase povinnej osoby:

- vpondelok avstredu od7.00h do15.30h

- v piatok od700h do 13.30h

Ziadost o poskytnutie informacif musi mat’ predpisané nalezitosti:
a) ktorej povinnej osobe je uréena,

b) kto ju podava,

c¢) ktorych informécii sa tyka,

d) aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuje.

Tieto predpisané nalezitosti posudzuje veduci prislusného Gtvaru, ktorému bola ¥iadost
pridelend.

Ak sa Ziadost tyka poskytnutia informaécii, ktoré ma k dispozicii viac Gtvarov, uréf sa,
ktory z nich bude koordinitorom. Tento ttvar ma pravo vyziadat si informacie od
ostatnych utvarov, ktoré mu ich poskytuji bezodkladne.

O kazdej Ziadosti sa zaloZzi spis, ktory vedie prisluiny utvar a jeho vedici zodpoveda za
vybavenie Ziadosti az do vybavenia a jeho odstipenia na sekretarist MsU, ktory vedie
0 tom osobitnt evidenciu.

. Ak povinna osoba poskytla ziadatel'ovi pozadované informacie v rozsahu a spdsobom

podla Clanku VIL bod €. 1 v zékonom stanovenej lehote, urobi o tom rozhodnutie formou
Zapisu, ktory sa nedoruCuje a zostava v spise. Tento zépis podpisuje §tatutirny organ
povinnej osoby (primator za mesto Novaky).

Ak sa ziadatelovi nevyhovie hoci len z ¢asti vyda o tom povinna osoba v zakonom
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie sa nevyda ak bola ziadost’ odlozena
z toho dévodu, Ze nema predpisané nalezitosti.

Po vybaveni Ziadosti sa spis, ktory sa viaze na predmetni Ziadost' a vedie ho prislusny
utvar, pisomne odstipi avrati do evidencie Ziadosti o poskytnutie informécie na
sekretariat MsU, ktoré eviduje aarchivuje agendu Zziadosti o poskytnutie informacii
v zmysle zak. ¢. 211/2000 Z. z.

Clanok VILI.
Sposob spristupnenia informacii

Informacie sa spristupriuju najma ustne, nahliadnutim do spisu, vratane moZnosti
vyhotovit' si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacie na technicky nosié dat,
telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.



2. Prislusny utvar, ktory Ziadost vybavuje pritom urobi opatrenia, aby nazretim do
dokumentécie nebol poruseny ¢lanok V. tejto smernice.

3. Ak nemozno informéciu spristupnit’ sposobom ur¢enym ziadatelom, dohodne prislugny
utvar so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

) Clanok VIIL
Ziadosti podané ustne a telefonicky

1. O zZiadosti, ktora bola podan4 tymto spésobom je povinny ten, kto ju prijal, spisat’ iradny
zaznam, podl'a vzoru v prilohe.
Uradny z4znam je povinny zaevidovat v centralnom podacom denniku a a] v evidencii
ziadosti o poskytnutie informécii.

2. Takéto ziadosti vybavuje kazdy Gtvar v stlade s napliou ¢innosti a organizaénym
poriadkom.

3. Ak nema prislusny Utvar ako prijemca ustnej ziadosti poZadovant informaciu k dispozicii,
odkéaze Ziadatel'a na vecne prisluiny Gtvar.

Clanok IX.
Odkaz na verejni informaciu

1. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba
moze bez zbytocného odkladu najneskér do 5 pracovnych dni od podania ziadosti,
namiesto  spristupnenia informacii Ziadatelovi oznamit udaje, ktoré umoZfiuju
vyhladavanie a ziskavanie zverejnenej informacie.

2. Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu ich spristup-
ni. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynit diiom, ked’ Ziadatel’ oznamil, ze
trva na priamom spristupneni informacie.

Clanok X.
Odlozenie ziadosti

Ak Ziadost nema predpisané naleZitosti, prislusny dtvar pisomne vyzve Ziadatela, aby
v uréenej lehote najneskdr do 7 dni netplni Ziadost doplnil. Ak ju Ziadatel’ ani na zaklade
pisomnej vyzvy nedoplni a informacie nemo¥no pre tento nedostatok spristupnit, prislusny
utvar Ziadost’ odloZi. O odloZeni sa urobi uradny ziznam a zaloZi sa v spise.
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Clanok XI.
Postapenie Ziadosti

Po prideleni Ziadosti posadi veduci prislu§ného ttvaru, & je povinna osoby v zmysle tejto
smernice prislu§nda na poskytnutie poZadovanej informacie a & ma pozadovanu
informaciu k dispozicii.

Ak prislusny atvar, ku ktorému Ziadost' smeruje:

a) nema pozadované informécie k dispozicii a ma vedomost o tom, kde mozno
pozadovany informaciu ziskat, postipi Ziadost do 5 dni inej povinnej osobe v zmysle
zak. €. 211/2000 Z. z., ktordA m& pozadované informacie k dispozicii. Postipenie
ziadosti bezodkladne pisomne oznami Ziadatelovi.

b) nema vedomost o tom, kde moZno tito informaciu ziskat, ziadost’ o poskytnutie
informacie odmietne rozhodnutim. (Rozhodnutie podpisuje primator v pripade, Ze
mesto Novaky je povinna osoba.)

Clanok XII.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost o spristupnenie informacii prislusny tvar vybavi bez zbytogného odkladu,
najneskor do 10 dni odo dfia podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov
ziadosti (Elanok X).

Lehotu na spristupnenie informacie mozno prediZit najviac o 10 dni z nasledovnych

zavaznych ddvodov:

a} vyhl'adavanie a zber pozadovanych informaci Je na inom mieste ako je sidlo povinnej
osoby ktora vybavuje Ziadost,

b) ide o vyhl'adavanie a zber vicsieho poétu oddelenych alebo odlidnych informacii
v jednej ziadosti,

c) st preukézatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informécie, o ktorych mozno predpokladaf, Ze ich mo¥no odstranit v ramci predizene]
lehoty.

Prislusny Gtvar oznami Ziadatel'ovi bezodkladne najneskdr pred uplynutim lehoty 10 dni,
predlzenie lehoty ako i ddvody, ktoré viedli k prediZzeniu.

. Ak je predmetom Ziadosti zistenie informacii, ktoré uz boli zverejnené (Clanok IX.), moéze

prisluSny Gtvar bez zbytoéného odkladu najneskér viak do S dni od podania ziadosti ozna-
mit’ Ziadatelovi udaje, umoZfiujlice vyhladanie a zistenie zverejnenej informacie.

Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informécii, prisluSny atvar mu ich spri-
stupni. V tomto pripade zacina lehota na spristupnenie informacie plynat diom, ked’
Ziadatel’ 0znamil, Ze trva na priamom spristupneni informécie.
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Ak nebola v lehote na vybavenie ¥adosti informécia poskytnutd, ani nebolo vydané roz-
hodnutie a ani nebola informécia spristupnend, predpoklada sa, Ze bolo vydané rozhodnu-
tie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informéacie. Za def doru€enia rozhodnutia sa

v tomto pripade povazuje 3. defi od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Clanok XIII.
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informécie

Ziadatel' moze podat’ proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie odvolanie
v lehote 15 dni od dorugenia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o ziadosti podFa Elanku XII.

Odvolanie sa podava povinne; osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat’.

O odvolani rozhoduje primator mesta do 15 dni odo diia dorudenia odvolania.

Ak v tejto lehote nerozhodne, predpokladd sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za dei dorutenia tohto rozhodnutia sa
povazuje druhy deri po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie o odvolani moZno preskimat v stidnom konani podl'a ob&ianskeho stidneho
poriadku.

Clanok X1V,
Evidencia ziadosti

. Ziadosti o poskytnutie informacie st zaevidované v centralnej evidencii dodlej posty v

sulade so spisovym poriadkom a aj v evidencii #iadosti o poskytnutie informacii, na
sekretariate MsU.

Za evidenciu tychto Ziadosti do centralnej evidencie a do evidencie Ziadosti o poskytnutie
informacie zodpovedi sekretarka primétora, ktora bezodkladne a ihned po rozdeleni
doslej poSty ozndmi pridelenie Ziadosti o poskytnutie informacie prislusnému vedicemu
utvaru.

Cislo spisu pozostava:

z podacieho ¢&isla (poradové &islo centralneho podacieho dennika),

z poradového ¢isla podacieho dennika Ziadosti o poskytnutie informacii,

z Cisla utvaru, ktory ho vybavuje,

z Cisla prisluného roku.

YV VYV
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Za uplné vybavenie Ziadosti zodpoveda veduci prislugného utvaru. Utvar, ktory ziadost’
vybavuje je povinny v zmysle archivaného poriadku pridelif spisu registra&ni znacku,
znak hodnoty a lehotu uloZenia, vyznacit’ spdsob jeho vybavenia, odoslat’ jeho vybavenie
a odstipit’ spis na jeho evidenciu. Za uplné vybavenie Ziadosti zodpoveda vedici
prislu§ného utvaru.

Evidencia Ziadosti o poskytnutie informacii sa vedie tak, aby poskytovala tidaje potrebné

na kontrolu vybavovania #iadosti a ldaje o najcastejie vyZiadanych informaciich.

Vzdy musi byt zaevidované:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadan4 informacia a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

¢) vysledok vybavenia ziadosti (odloZenie Ziadosti, postupenie Ziadosti, vydanie
rozhodnutia),

d) podanie opravného prostriedku,

e) rozhodnutie o opravnom prostriedku.

] Clanok XV.
Uhrada nikladov za poskytnutie informscie

Informacie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktoré nesmie prekrodit’
vy$ku materialnych nékladov a s odoslanim informécie ¥iadatelovi.

ﬂhfady nakladov za spristupnenie informacii upravuje vieobecne zavizny predpis
Ministerstva financii Slovenskej republiky — vyhlaska ¢. 481/2000 7. z.

Ghrady nékladov za spristupnenie informacii s prijmami povinnej osoby.

Clanok XVI.
Zaverefné ustanovenia

Ak nie je v zakone a v tejto smernici ustanovené nak, pouzije sa na konanie zikon o
spravnom konani &. 71/1967 Zb.

PoruSenie tejto smernice sa bude povazovat' za porudenie pracovnej discipliny v stlade so

Zakonnikom préce.

. Tato smernica je vypracovana na podmienky ¢innosti MsU Novaky (vratane MsP). Ostatné

povinné osoby v zmysle &lanku I ods. 2, ju uplatnia primerane svojim podmienkam.

Ing. Dugan Simka
primator mesta Novaky



URADNY ZAZNAM

k Ziadosti o poskytnutie informacie podl'a zdk. €. 211/2600Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm

Podacia petiatka : evidenéné Cislo Ziadosti :

Datum podania ziadosti :
Ziadost podana : ustne — telefonicky : &as */
Meno a priezvisko Ziadatel'a :

Adresa ( sidlo ) ziadatela :

Ziadost prijal :
Ziadost je uréena ( utvar) :

Predmet a obsah Ziadosti :

Pozadovany spbsob spristupnenia informacie :
Vybavenie Ziadosti ; vybavena — zamietnuta — odloZena — postipena ¥/

Dévod zamietnutia prip. odloZenia, postipenia :

Spo6sob vybavenia ziadosti :
Naklady predpisané k tthrade vo vyske :

Meno, priezvisko a podpis kto Ziadost' vybavil :

*/ nehodiace sa Skrindt



